

临淄中学2022年重点工作计划配档表
	月份
	重点工作
	负责人
	责任人
	完成情况

	一
月
	组织高考英语听力考试
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	组织学业水平考试（合格考）
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	制定年度工作计划
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	节前说纪及中层干部廉政集体谈话
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	迎接期末督导
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	完成职称后续工作
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	听力高考接待工作
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	学业水平考试接待工作
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	为岗位变动人员办理聘任手续
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	外语听力高考后勤保障
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	安排落实假期服务部门值班
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	对学校教学楼、宿舍楼等校产物资检查
	于德海
	安敬国
	已落实完成

	
	迎接上级主管部门年终督导检查
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	学期末安全检查
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	印制寒假协议、一封信等
	牟大勇
	吕少学
	已落实完成

	
	与物业公司对接，安排物业寒假值班
	刘山松
	吕少学
	已落实完成

	
	对寒假社会实践活动进设计与安排
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	二
月
	准备读书会、教代会相关材料
	杨建同、孙叶光
	王洪学
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	完善教师信息
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	完善教师档案
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	为调动人员办理相关手续
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	期末考试服务工作
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	新学期开学后勤保障工作
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	指导社会实践活动
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	
	做好开学前准备工作
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	三
月
	组织青年教师优质课、新教师汇报课
	李登祯
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	组织高三一模考试
	于右国
	张仁成
	已落实完成

	
	筹备校园科技节
	卢进满
	张仁成
	已落实完成

	
	高一、高二艺体选项教学
	董磊
	张仁成
	已落实完成

	
	举办书记党课
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	开展“喜迎二十大”系列活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	全市一模考试接待工作
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	为晋级人员办理聘任手续
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	整理教师档案分组装盒
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	梳理教代会职称聘任提案准备调研
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	汇总学校考核结果
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	停暖后供暖管线检修保养
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	绿化苗木修剪、防虫打药
	于德海
	安敬国
	已落实完成

	
	签订电梯运行相关合同、维保并年检
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	停暖后供暖管线检修保养
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	绿化苗木修剪、防虫打药
	于德海
	安敬国
	已落实完成

	
	推动学本课堂第二阶段课堂改革
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	淄博日报、山东教育报专题策划
	黄永涛
	王洪学
	已落实完成

	
	新学期开学习惯养成主题教育班会（文明礼仪、学习习惯、卫生习惯、健体习惯等）
	王景煜
	吕少学
	已落实完成

	
	开学典礼
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	
	读书节启动仪式
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	
	特殊学生筛查
	刘山松
	吕少学
	已落实完成

	
	科技节启动仪式
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	四

月
	组织高考体检
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	组织党性体检活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	开展职称调研座谈会
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	为退休人员办理减编手续
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	综合楼中央空调、系统检修
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	办公室、功能室空调清洗检修
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	检测学校避雷设备
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	组织“中华经典诵读”大型诗歌朗诵会暨读书节表彰；
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	
	学生校园防欺凌问卷调查
	刘山松
	吕少学
	已落实完成

	
	高二公寓疏散演练
	牟大勇
	吕少学
	已落实完成

	　五
　月
	组织中考体育自主招生工作
	董磊
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	举办书记党课
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	意识形态工作专题会及总结
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	组织节前说纪及中层干部廉政集体谈话
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	按要求调整岗位设置
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	汇总职称、聘任调研结果
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	教室电扇、灯具检查维修
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	部分资产评估
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	部分假期维修项目招标
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	拍摄高三毕业照
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	爱学习 爱劳动 爱祖国 劳动实践教育 及防溺水安全教育
	王景煜
	吕少学
	已落实完成

	
	弘扬“五四”精神，展示青春风采，签名仪式
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	
	高三学生高考前心理健康专家报告会
	刘山松
	吕少学
	已落实完成

	六
月
	组织2022年夏季高考
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	组织2022年高中招生特长生专业考试
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	准备高考接待工作
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	提交职称聘任方案修订意见
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	高考保电、供餐等后勤保障
	李永国、郭文
	安敬国
	已落实完成

	
	高三离校前校产物资的检查、核对工作
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	灭火器购置招标或询价
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	助力高考专题宣传活动
	黄永涛
	王洪学
	已落实完成

	
	组织学业水平考试
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	布置暑期社会实践、社区服务等工作。
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	
	学生会各部门做好活动总结、计划。
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	


七
月

	组织新高一学生报到、注册学籍
	刘希斌
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	举办书记党课
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	“喜迎二十大”系列庆祝活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	分级聘任任期考核
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	组织本学期考核工作
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	期末考试等后勤保障
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	暑假期间校产设施维修
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	服务部门假期值班安排
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	中考招生专题宣传
	黄永涛
	王洪学
	已落实完成

	
	广泛开展社会实践活动、研学旅行活动。
	杨芳
	吕少学
	已落实完成

	八
月
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	汇总考核结果、确定考核等次及荣誉评选
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	准备岗位聘任、分级聘任材料
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	暑期学校维修工作抓好质量监管
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	做好新生入校前公寓物资、校服以及军训用品的准备工作
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	同后勤服务各部门签订管理协议
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	组织开学前的安全、防疫等检查，迎接市、区开学检查
	崔春燕
	吕少学
	已落实完成

	
　九
　月
	举办青蓝工程暨导师带徒培训会
	陈立国
	张仁成
	已落实完成

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	教师节活动方案及活动安排
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	组织校园体育节
	董磊
	张仁成
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	节前说纪及中层干部廉政集体谈话
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	组织分级聘任
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	安排职称推荐准备工作
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	新教师入编
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	汇总岗位变动情况备案
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	与新教师签订劳动合同，与岗位变动人员签订合同变更书
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	组织分级聘任相关教师签订岗位职责
	董富娥
	王洪学
	已落实完成

	
	文明校园创建准备材料
	杨建同
	王洪学
	已落实完成

	
	高一新生入学物资发放、办公物资发放
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	部分到期灭火器更换
	于德海
	安敬国
	已落实完成

	
	暑假期间维修工程结算
	李永国
	安敬国
	已落实完成

	
	学校消防安全电检
	于德海
	安敬国
	已落实完成

	
	绿化栽种部分草花
	于德海
	安敬国
	已落实完成

	
	落实组织军训一系列相关工作
	刘山松
	吕少学
	已落实完成

	十
月
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	已落实完成

	
	举办书记党课
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	开展迎十一国庆庆祝活动
	褚峰
	王洪学
	已落实完成

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	

	
	开展各级别职称评聘
	董富娥
	王洪学
	

	
	补充教师个人档案
	董富娥
	王洪学
	

	
	供暖管线及管线阀门检查维护
	李永国
	安敬国
	

	
	部分到期灭火器更换
	李永国
	安敬国
	

	
	教学楼、宿舍楼等校产物资检查
	于德海
	安敬国
	

	
	组织临淄中学防外来暴力伤害演练
	牟大勇
	吕少学
	

	
	完成“十佳志愿服务组织”申报
	刘山松
	吕少学
	

	
十
一
月
	启动校园艺术节
	崔博群
	张仁成
	

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
	

	
	迎接区绩效考核
	褚峰
	王洪学
	

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	

	
	汇总职称评聘问题
	杨建同
	王洪学
	

	
	准备督导材料
	杨建同
	王洪学
	

	
	供暖管线试压、做好送暖准备工作
	李永国
	安敬国
	

	
	加强供暖巡查，确保供暖效果
	李永国
	安敬国
	

	
	中央空调停运检修保养
	李永国
	安敬国
	

	
	学校树木刷白、修剪及防冻处理
	于德海
	安敬国
	

	
	布置“文明宿舍”“文明学生”评选
	刘山松
	吕少学
	

	
	学生资助网上认定工作基本完成
	王景煜
	吕少学
	

	十
二
月
	组织党性体检
	褚峰
	王洪学
	

	
	疫情防控工作、核酸检测、信息摸排上报等
	吕建亮
	吕少学
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	召开民主生活会和组织生活会
	褚峰
	王洪学
	

	
	瑞泉社区双报到志愿者活动
	褚峰
	王洪学
	

	
	核定教师信息
	董富娥
	王洪学
	

	
	为退休教师核销编制
	董富娥
	王洪学
	

	
	为部分职称晋升人员办理聘任手续
	董富娥
	王洪学
	

	
	迎接年终督导
	杨建同
	王洪学
	

	
	做好学业水平考试等保电、供餐等后勤服务工作
	李永国
	安敬国
	

	
	财务及校产管理完成年终报表
	李永国
	安敬国
	

	
	做好学业水平考试等保电、供餐等后勤服务工作
	李永国
	安敬国
	

	
	班主任学习
	吕建亮
	吕少学
	

	
	艺术节
	杨芳
	吕少学
	



